EKT

Wir verbinden mit Energie ...

Kauffrau / Kaufmann

fur BUromanagement (w/m/d)

Uber uns:

Die Eichinger Kabeltechnik GmbH & Co. KG ist ein junges, dynamisches und wachsendes Unternehmen aus Raindorf
bei Kirchberg i. Wald. Seit Uber 15 Jahren sind wir ein etablierter und zuverlassiger Partner in allen Bereichen des Strom-
und Telekommunikationsnetzaus.

Wir bieten dir die Chance auf einen interessanten, abwechslungsreichen und langfristigen Arbeitsplatz mit Perspektive
bei leistungsgerechter Vergituns.
Unser Team sucht dringend Verstdrkung. Du wiinschst dir einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden

Unternehmen mit abwechslungsreichen Aufgaben? Du bist fit in der telefonischen Betreuung von Kunden und hast
Erfahrung mit der Koordination und Planung von Terminen? Dann bist du bei uns genau richtig.

Die Eichinger Kabeltechnik GmbH & Co. KG sucht zum ndchstmdéglichen Zeitpunkt eine/n qualifizierte/n
Kauffrau / Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d).

Dein Profil:

Dienstleistungsorientierung und Kommunikationsstarke

Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Kauffrau/-mann fir Blromanagement oder eine vergleichbare
Qualifikation

Seloststandige Arbeitsweise und gute Organisationsfahigkeit

Sicherer Umgang mit Microsoft Office und modernen Kommunikationsmitteln

Zuverlassigkeit und Loyalitat

Sicheres und freundliches Auftreten

Spaf} bei der Arbeit

Deine Aufgaben:

e Koordination und Terminplanung Hausanschliisse
Kundenbetreuuns
Beschaffung und Koordination Arbeitskleidung
Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben
Allgemeine Auftragskorrespondenz
Unterstltzung der Geschaftsfuhrung
Organisatorische Tatigkeiten

Wir bieten:

® Familidgres junges Team: Weiterbildungsmoslichkeiten, Gleichheitsgedanke, ...
Moderne gemiitliche Atmosphare: Helles Gebdude mit modernster Ausstattung
Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten: So individuell wie Du
Mitarbeiterparkplatze: Parken direkt vor unserem Blrogebéude
Erfahrung: geballte Sach- und Branchenkenntnis

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt unter info@ekt.de




